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1. OBJETO

Disposicion final de los productos forestales decomisados definitivamente en la jurisdiccidon de la
Corporacion Autdonoma Regional de La Guajira.

2. ALCANCE

Cubre las actividades comprendidas entre solicitud por escrito de productos por parte de la entidad
publica, la entrega de los productos solicitados, verificacion del uso y cierre del expediente.

3. RESPONSABLES.

Secretario General, Profesional Especializado Codigo 2028 Grado 15 Almacenista, Técnico
Administrativo Cdédigo 3124 Grado 13 (Logistica), Técnico Administrativo Cddigo 3124 Grado 13
(Ventanilla), Subdirector Autoridad Ambiental, Técnico Operativo 3132 Grado 13 del Grupo de
Evaluacion, Control y Monitoreo Ambiental, Profesional Especializado 2028 Grado 19 (Direccién
Territorial), Secretaria Ejecutiva 4210 Grado 21 (Direccion Territorial), Técnico Operativo 3132 Grado
15 (Direccion Territorial), Jefe Oficina Juridica

4. DEFINICIONES

Aprehension preventiva: Medida impuesta por la autoridad ambiental mediante acto administrativo,

que consiste en el acto fisico de tomar posesion de un espécimen de fauna o flora silvestre de manera
temporal.

Decomiso definitivo: Es la sancion administrativa impuesta por la autoridad ambiental mediante acto
administrativo motivado, que consiste en la aprehensién material y definitiva sobre aquellos
especimenes de especies exdticas silvestres de fauna y flora terrestre o acuatica, y de los productos,
elementos, medios e implementos utilizados para infringir las normas ambientales, en los términos que
sefalan la Ley 1333 de 2009 el paragrafo del articulo 38, el numeral 5 del articulo 40 yen el art 47; y
en el Decreto Ley 2811 de 1974 y sus decretos reglamentarios.

Productos forestales de transformacion primaria: Son los productos obtenidos directamente a

partir de las trozas tales como bloques, bancos, tablones, tablas y ademas chapas y astillas, entre
otros.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley 1333 de 2009. “Por la cual se establece el procedimiento sancionatorio ambiental y se dictan
otras disposiciones”.

Resolucion No. 2064 de 2010 “Por la cual se reglamentan las medidas posteriores a la aprehensién
preventiva, restitucion o decomiso de especimenes de especies silvestres de Fauna y Flora
Terrestre y Acuatica y se dictan otras disposiciones”

Anexo 25 de la Resolucion No. 2064 de 2010. Manual para la disposicion final de la flora silvestre
maderable decomisada a ser entregada a entidades publicas.

6. PROCEDIMIENTO:

Para realizar el proceso de entrega de productos maderables decomisados definitivamente, se tienen
en cuenta los siguientes pasos:
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Utilizacion de la madera

decomisada en forma definitiva

por entidades publicas:

Recibe y radica solicitud por escrito .

de la entidad publica que pretende
recibir en donacion
decomisada definitiva, en el
debe establecerse:.

1. Descripcion del producto o |

material forestal que necesita
2. Especie requerida,
3. Cantidad o Volumen
producto o material
necesita.
Dimensiones que necesita.
Uso que se pretende dar al
producto o material
6. Descripcion de
entrega de
decomisados contribuye con
las  funciones estatales
propias de tal entidad.

del

OF e

como

que |

madera |
cual |

la |
los productos |

OBSERVACION: La entidad publica |
que requiera en donacién, madera |

decomisada en forma DEFINITVA a
través de convenios, debera hacer la
solicitud de la misma, en las mismas
caracteristicas como se encuentren
los productos forestales en

el |

Inventario de CORPOGUAJIRA Y |

recibidos de la Subdireccion
Autoridad Ambiental.

de |

Tecnico Administrativo Codigo 3124
Grado 13 Ventanilla Unica
o}
Secretaria Ejecutiva 4210 Grado 21
(Direccién Territorial)

Solicitud
radicada'en
Ventanilla Unica

Recibe la comunicacion de la entidad
solicitante, verifica el cumplimiento
de los requisitos de la solicitud y
verifica la existencia del
forestal en cantidad,
demas  caracteristicas,  en
inventario de madera decomisada en
forma definitiva y ubicada en el
centro de acopio de la Corporacion.

producto |
especie y !
el |

Solicita documentos soportes a la |

entidad Publica que requiere
madera decomisada, para verificar si

la |

cumplen con los requisitos legales y |

estan  facultados para

_ suscribir |

Profesional Especializado Codigo 2028

Grado 15 Almacenista
Técnico Operative Codigo 3132 Grado

Grupo de Evaluacion, Control y Monitoreo

Ambiental
o

Profesional Especializado Cddigo 2028

Grado 19 (Direccion Territorial)
Técnico Operativo 3132 Grado 15
(Direccion Territorial)

13

Profesional Especializado Cédigo 2028

Grado 15 Almacenista
o

Profesional Especializado Cadigo 2028

Grado 19

Oficio de
solicitud de
documentos

\
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convenios Interinstitucionales. Estos
documentos, también se convierten
en insumo para la elaboracién de
dicho convenio.

~ (Direccién Territorial)

Envia a la Oficina Asesora Juridica
los documentos soportes recibidos
de la entidad publica que requiere la
madera decomisada y solicita a la
la viabilidad
la elaboracion del
convenio interinstitucional. |

Revisa los documentos soportes de

la entidad publica que requiere la
madera decomisada para verificar si |
cumple con los requisitos legales vy
determina si estan facultados para la |
convenios |

Envia certificacion con viabilidad |
Juridica a Secretaria General para |
proyectar  convenio |
interinstitucional. En caso contrario, |
notifica a Secretaria General, el |
incumplimiento de requisitos legales |
de la entidad solicitante,

Proyecta convenio interinstitucional |

para la entrega de los productos |
decomisados en donde se incluyen |
clausulas de verificacion mediante al
menos dos visitas técnicas de la
correcta de dichos
productos, asi como el tiempo de |
duracion del mismo, entre otros, y lo |
envia a la Oficina Juridica para su

Revisa, corrige de ser necesario vy
interinstitucional
para la entrega de los productos |
decomisados y se envia a Direccion |
General para la firma

Suscribe Convenio Interinstitucional |
con la entidad solicitante.

-
Elabora acta de entrega de los |
productos decomisados a la entidad |
cual debe contener: |

4
misma dependencia
Juridica para

5
suscripcion de
Interinstitucionales.
proceder a

6

i utilizacion
revision y aprobacion.
aprueba convenio

8

9
solicitante, el

10

fecha, lugar de entrega, nombre,
cédula, caracteristicas del producto
{(nombre comun, estado, cantidad) y

hace entrega de la madera a la |

Profesional Especializado Cadigo 2028
Grado 15 —Almacenista

o] Documentos
Profesional Especializado Cdédigo 2028 soportes
Grado 19
(Direccién Territorial)
Oficina Asesora Juridica Documentos
soportes
Oficina Asesora Juridica Certificacion

Profesional Especializado Cédigo 2028
Grado 15
o}
Profesional Especializado Cadigo 2028
Grado 19
(Direccién Territorial)

Proyecto de
Convenio con
todos los
soportes

Convenio con

Jefe de la oficina Juridica. todos los

soportes

| Director General de CORPOGUAJIRA y Convenio
entidad publica Interinstitucional

firmado

Profesional Especializado Codigo 2028
Grado 15 Almacenista
Técnico Administrativo Cadigo 3124
Grado 13
¢}

Profesional Especializado Cddigo 2028

Grado 19

Acta de entrega
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entidad solicitante (Direccion Territorial)
Programa y realiza al menos dos | Profesional Especializado Codigo 2028
visitas técnicas de verificacion de los Grado 15 — Almacenista
11 productos forestales entregados, con o} Informe de Visita
el fin de dar cuenta del uso correcto | Profesional Especializado Codigo 2028 de verificacidn
de los productos decomisados Grado 19
entregados. (Direccion Territorial)
Realiza una visita final de Profesional Especializado Codigo 2028
verificacién, una vez se haya Grado 15- Almacenista
cumplido el tiempo del presente Técnico Administrativo Codigo 3124
12 convenio, el cual serd la base del Grado 13 Concepto
concepto técnico para la terminacion o} Técnico
y liquidacion del convenio suscrito | Profesional Especializado Codigo 2028
entre la autoridad ambiental y la Grado 19
entidad publica beneficiada. (Direccion Territorial)
Verifica el cumplimiento de los
aspectos sefialados en el convenio
interadministrativo. En el evento que
el convenio se halla ejecutado de | Profesional Especializado Almacenista
acuerdo a lo establecido en el | Cddigo 2028 Grado 15 — Almacenista
mismo, se ordena el archivo| Técnico Administrativo Codigo 3124
13 definitivo del expediente. En caso de | Grado 13 Concepto
incumplimiento, se procede a remitir | 0 Técnico
informe para que la Oficina Asesora ‘ Profesional Especializado Codigo 2028
Juridica realice las  acciones Grado 19
correspondientes en contra del ‘ (Direccion Territorial)
representante legal de la entidad |
publica a quien le fue entregada la |
madera. | B
Utilizacion de la  madera |
decomisada en forma definitiva i
para fines propios de la entidad:
Recibe vy radica solicitud por escrito
del &drea o dependencia de |
Corpoguajira que pretende recibir |
madera decomisada definitiva, en el |
cual debe establecerse: L L . o
1. Descripcién del producto o Técnico Adminlstratwq Cog:go 3124
material forestal que necesita Grado 13 Ventanilla Unica Solicitid
14 2. Especie requerida. Q radicada en

3. Cantidad o
producto o
necesita.

4. Dimensiones que necesita.

Uso que se pretende dar al

producto o material

6. Descripcion de como la entrega
de los productos decomisados
contribuye con las funciones
estatales propias de la entidad.

del
que

Volumen
material

wn

Secretaria Ejecutiva 4210 Grado 21
(Direccion Territorial)

Ventanilla Unica

PPy
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Recibe la comunicacion en medio
fisico del area que solicita la madera
decomisada en estado DEFINITIVO
para fines propios, verifica cual es el

Solicitud escrita
radicada en

15 usegue 26 lo pratonide Hary ademss Director General Ventanilla Unica
y si se ajustan a la mision de la Lo V'S,to Bueno
corporacion y determina su viabilidad del Director.
colocando visto Bueno a la solicitud.

Recibe la comunicacion del area o

Dependencia de la Corporacion, | Profesional Especializado Codigo 2028

verifica el cumplimiento de los Grado 15 — Almacenista

requisitos de la solicitud y verifica la 0 T

16 existencia del producto forestal en Profesional Especializado Codigo 2028 .
cantidad, especie y demas Grado 19 VientaniiaEilss
caracteristicas en el inventario de (Direccion Territorial)
madera decomisada en forma
definitiva y ubicada en el centro de
acopio de la Corporacion.

Proyecta acto administrativo | Profesional Especializado Cédigo 2028
motivado para disponer de los bienes Grado 15 —Almacenista

47 | para el uso de la entidad y envia a la o} Proyecto de acto
Oficina Asesora Juridica para lo de | Profesional Especializado Codigo 2028 administrativo
su competencia. Grado 19

(Direccién Territorial)
Revisa y ajusta, de ser necesario, el Proyecto de acto

18 PiRyEee de dbto. Saministalvo. Jefe de la Oficina asesora Juridica administrativo
envia al Director General para la -
firma del acto. I
Suscribe el acto administrativo vy AR

19 | devuelve al Profesional responsable Director General sdfinistrative
para la entrega formal de la madera.

Eieke e Suce de. entraga c_ie los Profesional Especializado Codigo 2028
productos decomisados al area o i
dependencia solicitante, el cual debe Grada 15 —Almaceqlgta

) } Técnico Administrativo Codigo 3124
contener: fecha, lugar de entrega, Grado 13

20 | nombre, cédula, caracteristicas del “ Acta de entrega
prod_ucto (nommbre. comyn, estado, Profesional Especializado Cddigo 2028
cantidad) y hace entrega de madera Grado 19
al lrgsponsable _de la dependencia _ (Direccion Territorial)
solicitante o a quien este delegue.

Realiza, dentro de los seis (6) meses
siguientes a la entrega, informe
sobre la utilizacion correcta de la
madera decomisada, describiendo en Informe sobre la

o1 | Que fue utilizada cada especie de la Funcionario responsable del area utilizacion
madera recibida en el cumplimiento solicitante de la madera decomisada correcta de la
del propésito o uso para lo que fue madera

solicitado y anexando evidencias con
registros fotograficos a color de la
materializacion de lo realizado.
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Verifica en el informe, el
cumplimiento de la utilizacion
correcta de la madera para lo que fue
solicitada. En el evento que se haya
utilizado para el cumplimiento del

Profesional Especializado Codigo 2028
Grado 15 — Almacenista
Técnico Administrativo Codigo 3124

Informe sobre
verificacion de la

W

v ¥ Grado 13 g
22 | proposito o uso, se ordena el archivo ” utilizacion
Qefln:tlvq Qel expediente. En caso qte Profesional Especializado Cédigo 2028 correcta de la
incumplimiento, se procede a remitir Grado 19 madera
informe al Director General con el fin Di i T itrial)
de gque se emprendan las acciones (EeeREi ity et
- correspondientes.
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 21/07/2016 Version inicial
2 06/03/2017 Ajustes en redaccién de actividades y adicion de actividades para
uso de la madera en la Corporacion.
3 08/08/2017 Inclusion de actividades de viabilidad juridica del tramite.
4 29/08/2017 Ajuste en redaccidén de actividades e inclusion de responsable en
algunas actividades
5 26/12/2018 Inclusion de responsables y actividades
A
APROBACION DEL DOC U_M_ENTO il f\h,_&-— /N
Accién Funcionario 2
Actualizado por:| Jorge Guzman Zapata dzl‘“"f v-
Profesional Especializado Codigo 2028 Grado 15
Revisado por Claudia Cecilia Robles Nuriez
Secretaria General /}/\W
Aprobado por | Yerlis Caraballo Roble ]
Representante de la Direccién 9 QD 00 k M (/'/
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