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OBJETIVO

Aplicar el Estatuto General de la Contratacion Estatal en la celebracion de los diferentes contratos
que en cumplimiento de sus objetivos misionales y administrativos deba celebrar la Corporacion, con
el fin de que en igualdad de condiciones y por medio de una seleccién objetiva, mediante la
modalidad que corresponda en cada caso, escoja al proponente que presente el ofrecimiento mas
favorable, para que realice la adquisicion de bienes, servicios u obras, garantizando la no ocurrencia
de cualquier situacion que puede afectar el desarrollo normal de las funciones y competencias de la
entidad.

ALCANCE

Desde la definicion de la modalidad de seleccion para cada contratacion segun sus caracteristicas,
pasando por la elaboracién de los estudios y documentos previos, la proyeccién de las etapas de los
procesos contractuales, las publicaciones de las actuaciones, la identificacion del tipo de contrato a
celebrar, hasta el perfeccionamiento y liquidacién del contrato por terminacién del mismo, o por no
cumplimiento del objeto y obligaciones.

RESPONSABLES

Director General, Jefe de Oficina Asesora Juridica, Responsables de Procesos, Profesionales
Oficina Juridica, Técnico Administrativo, Supervisores.

DEFINICIONES

> Modalidades de seleccién de contratistas: Procedimientos que deben agotar las
entidades para la escogencia de sus contratistas en cada caso, de acuerdo a criterios como
el objeto a contratar, la cuantia del mismo y en algunas ocasiones la naturaleza juridica de la
persona contratista. Estos procedimientos son las modalidades de seleccion y corresponden
a: Licitacion publica, Selecciéon Abreviada, Concurso de Méritos, Contratacién Directa,
Minima cuantia.

> Licitacién Publica: es la modalidad de seleccion que se aplica como regla general,
garantizando la libre concurrencia de todos aquellos que consideren que cuentan con la
capacidad para ejecutar el objeto contractual, con las limitaciones previstas en la ley y la
Constitucion, relacionadas con posibles inhabilidades e incompatibilidades. Para su
adjudicacion se ponderan factores técnicos y econémicos. Los parametros y requisitos de
participacion consignados en los respectivos pliegos, publicados y conocidos por el publico,
constituyen ley para las partes..

» Seleccién Abreviada: Modalidad de seleccién prevista para aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar (caracteristicas técnicas homogéneas y de comun
utilizacién), las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o
servicio, pueden adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion contractual.
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» Concurso de Méritos: Corresponde a la modalidad prevista para la seleccion de

consultores o proyectos, en la que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de
precalificacién. En este ultimo caso, la conformacion de la lista de precalificados se hara
mediante convocatoria publica, permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes
mediante resolucién motivada, que se entendera notificada en estrados a los interesados, en
la audiencia publica de conformacion de la lista, utilizando para el efecto, entre otros,
criterios de experiencia, capacidad intelectual y de organizacion de los proponentes, segun
sea el caso.

Contratacion Directa: Modalidad de seleccién por medio de la cual se escoge directamente
el contratista para el suministro de bienes o servicios sin necesidad de acudir a la
convocatoria publica, pliegos de condiciones o invitacion publica, siempre que esté
justificada su procedencia de acuerdo con las causales prevista en la ley para su utilizacion,
con observancia de los principios de planeacion, responsabilidad, seleccion objetiva y
demas de la contratacién estatal, asi como del régimen de inhabilidades e
incompatibilidades consagrado en la Constitucién Politica y en la ley.

Minima Cuantia: La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad, calculada conforme a la tabla establecida en el articulo 2 No. 2° literal
b) de Ley 1150 de 2007, independientemente de su objeto, se efectuara bajo la modalidad
de minima cuantia.

Contrato Estatal: Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el estatuto de contrataciéon publica,
previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad.

Contrato de Obra: Son los que celebren las entidades estatales para la construccion,
mantenimiento, instalacién y, en general, para la realizacion de cualquier otro trabajo
material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago.

Contrato de Consultoria: Son los que celebren las entidades estatales referidos a los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversién, estudios de diagnostico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las
asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision. Son también contratos de
consultoria los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de
proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y
proyectos.

Contrato de Prestacion de Servicios: Son los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administraciéon o funcionamiento de la entidad.
Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. En ningln caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones
sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.
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> Contrato de Concesion: Son los que celebran las entidades estatales con el objeto de
otorgar a una persona llamada concesionario la prestacién, operacion explotacion,
organizacion o gestion, total o parcial, de un servicio pablico, o la construccién, explotacion o
conservacion total o parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso publico, asi
como todas aquellas actividades necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento
de la obra o servicio por cuenta y riesgo del concesionario y bajo Ia vigilancia y control de Ia
entidad concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir en derechos,
tarifas, tasas, valorizacién, o en la participacién que se le otorgue en la explotacion del bien,
0 en una suma periddica, unica o porcentual y, en general, en cualquier otra modalidad de
contraprestacion que las partes acuerden.

» Encargos fiduciarios y fiducia publica: Los encargos fiduciarios que celebren las
entidades estatales con las sociedades fiduciarias autorizadas por la Superintendencia
Bancaria, tendran por objeto la administracién o el manejo de los recursos vinculados a los
contratos que tales entidades celebren.

> Aceptacion de Oferta: En el caso de minima cuantia, la comunicacion de aceptacion junto
con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado.

> Pago anticipado y Anticipo: En los contratos que celebren las entidades estatales se podra
pactar el pago anticipado y la entrega de anticipos, pero su monto no podra exceder del
cincuenta por ciento (50%) del valor del respectivo contrato.

> Adicién en valor: Los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento
(50%) de su valor inicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales.

> Liquidacién del contrato: La liquidacidn de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro
del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que
acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucion del
contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la
liquidacién previa notificacién o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen
a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral
dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136
del C. C. A. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion,
la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al
vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136 del C. C. A. Los contratistas
tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo, y en este evento
la liquidacién unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo.

> Secop: Es el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica, que opera como un
instrumento de apoyo a la gestion contractual de las entidades estatales, permitiendo la
interaccion de las entidades contratantes, los proponentes, los contratistas, la comunidad y
los 6rganos de control, a través de la expedicién de los actos administrativos, los
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documentos, contratos y en general los actos derivados de la actividad precontractual y
contractual, por medios electrénicos.

5 DOCUMENTOS ASOCIADOS O REFERENCIAS

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Ley 1508 de 2012
Decreto 1082 de 2015
Decreto 777 de 1992
Cadigo Civil

Codigo de Comercio

VVVVVVYVY

6 PROCEDIMIENTO

Las modalidades de seleccion por medio de las cuales se materializa el ejercicio de la contratacion
publica, en términos generales, poseen la misma estructura en su procedimiento, en cuanto a las etapas
que se surten en cada una de ellas (paso a paso), sin perjuicio de las caracteristicas propias de cada
modalidad y la aplicacién de las reglas de seleccion claras, precisas y objetivas, que estan claramente
establecidas en la ley en cada caso. En ese sentido, atendiendo las directrices reglamentarias en materia
de contratacion que ha expedido la Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra
Eficiente— (Circular Externa No. 9/2014 - Lineamientos Generales para la Expedicién de Manuales de
Contratacién), que indican la impertinencia de incluir o repetir las normas legales y reglamentarias en los
procedimientos internos que elaboren las entidades, se establece un procedimiento general que contiene
los pasos mas relevantes en la gestién contractual de la entidad:

Item ETAPA DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTOS/
REGISTRO
Preparacién, elaboracién vy Area o | Expediente
diligenciamiento de los | dependencia presentado a
documentos y requisitos que se | duefia del proceso Direccion General
exigen por ley para cada tipo de | a contratar para autorizar la
contratacién, segun se ftrate. contratacién

Precontractual | Amerita especial cuidado en su
tramitacion y alistamiento, ya
que de ello depende en mayor
medida la eficacia, eficiencia y
efectividad de la contratacion

estatal.
1 Cada area duefia del proceso a Area o | Estudios previos,
contratar realiza el estudio | dependencia analisis del sector,
Estudios y | previo diligenciando | duefia del proceso certificado de
documentos puntualmente las | a contratar disponibilidad
previos especificaciones técnicas y las presupuestal,
condiciones econémicas Yy certificacion de

presupuestales, asi _mismo inclusiéon en plan de
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elabora el analisis del sector
econdémico, tramita la
expedicion del certificado de
disponibilidad presupuestal o
vigencias futuras, si es del
caso, y gestiona la obtencién
de los demas documentos
previos que conforme al tipo de
contratacion se  requieran
(certificaciones, licencias,
permisos, etc.)

compras, certificacion

de inscripcion  en
banco de proyectos,
certificacion de
publicacién del

proyecto en pagina
web, certificacion de
cumplimiento de
requisitos del SGR,
certificacion de falta
de personal y demas

que apliquen.
El area o dependencia duefa | Area o | Solicitud de Direccién
del proceso radica en Direccién | dependencia General a Oficina
General el expediente que | duefa del proceso | Asesora Juridica de
contiene todos los estudios y | a contratar /| llevar a cabo Ia
documentos previos que se | Direccion General | contratacion.  Oficio
N requieran para el tipo de remisorio.
':g;?rgﬁaag;g: de la contratacién dg que se trgte,
para que la Direccién autorice
el adelantamiento de Ila
modalidad de seleccién que
corresponda, conforme a los
planes, programas y proyectos
del plan de accion.
La Oficina Asesora Juridica, | Jefe Oficina | Estudios y
recibe el expediente con los | Asesora Juridica / | documentos previos
estudios y documentos previos | Abogado completos y
y la autorizacién para la | designado para | revisados,
contratacion. Entra a elaborar la | sustanciar el | requerimiento al area
parte legal y juridica de los | proceso duefia del proceso en
estudios previos preparados caso de faltar algun
Preparacion  del por el area du_eﬁa d'eI proceso; docqmento . o]
Proceso revisa la existencia <_ie los requisito, ~aviso de
contiactua) demas documentos' previos que convocatoria, .
correspondan, segun el tipo de proyecto de pliego de
contratacion; verifica el condiciones o su
cumplimiento de los requisitos equivalente.
legales que se exijan en cada
caso; elaborar el aviso de
convocatoria y prepara y alista
el proyecto de pliego de
condiciones o su equivalente.
Comprende desde la | Supervisor /| Todos los actos vy
P publicacién del proceso intewentor / | actuaciones
contractual en el Secop, | Oficina Asesora | contractuales que se
pasando por su tramite, | Juridica / area o originen

X%
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adjudicacion y celebracion del | dependencia
contrato, hasta la terminaciéon | duefia del proceso
del contrato. / Direccion
General
Se publican el estudio previo y Profesional pantallazo de
Publicacion de | demas documentos Especializado publicacion en - el
los estudios vy | precontractuales, donde se Contratacion / Secop
documentos consignan los  parametros Técnico
previos técnicos y econémicos del Administrativo
objeto a contratar. Secop
Publicacion de | Es la invitacion publica y abierta Profesional
aviso de | a participar en el proceso de Especializado
convocatoria contratacién, la cual minimo Contratacion / _
debe contener la informacion Técnico : :
esencial del proceso, indicada Administrativo Auiss detCtl)Invoc(;atclana
en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Secop R
decreto 1082 de 2015. No es i g
necesario en los procesos de
seleccion de minima cuantia y
contratacién directa.
Publicacion  del | Se publica el proyecto de pliego
proyecto de | de condiciones en el SECOP
pliegos de | para que los interesados en el Profesional
condiciones proceso puedan presentar Especializado

observaciones o solicitar las
aclaraciones que  estimen

Contratacion /
Técnico

Borrador de los
pliegos — pantallazo

pliegos, las cuales pueden
conllevar a modificaciones Yy

ajustes al pliego de
condiciones. Se debe dejar
constancia de los analisis

efectuados y de la justificacion
de acoger o0 no las
observaciones, mediante la
respuesta que se brinde, que
junto con las observaciones se
publican en el SECOP. No es

Especializado
Contratacion /
Técnico
Administrativo
Secop

pertinentes. No es necesario en Administrativo del Secop
los procesos de seleccion de Secop
minima cuantia y contratacion
directa.
Observaciones al | Dentro de los plazos indicados
proyecto de | por el articulo 2.2.1.1.2.1.4 del
pliego de | Decreto 1082 de 2015, los
condiciones y | interesados pueden formular
respuestas a las | observaciones o solicitar las
mismas. aclaraciones del proyecto de Profesional Copia de las

observaciones y
documento de
respuesta —
Pantallazo en el
Secop
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necesario en los procesos de
seleccion de minima cuantia y
contratacién directa.
8 Apertura del | Inicio formal del proceso de
proceso y | contratacion mediante un acto
publicacion  del | administrativo proferido por la . 2
pliego de | Direccion General. Se publican Dll;ej::fl:rg?;::lral
condiciones en el SECOP el acto de Juridica /
definitivo o |apertura y los pliegos de Profisional Pliegos definitivos,
invitacién publica. | condiciones  definitivos, los Especializado resolucion de
cuales deben contener como Cometacin apertura - Pantallazo
minimo lo sefalado en los Y&knico en el Secop
articulos 2.2:1.3:2.1:3 y Adinistrativo
2.21.1.2.1.5 del decreto 1082 Secop
de 2015, respectivamente. No
es necesario en la contratacion
directa.
9 Observaciones al | Oportunidad para que los
pliego de | interesados presenten
condiciones, observaciones o  soliciten
expedicion de | aclaraciones al pliego de Jefe Oficina
adendas o | condiciones definitivo. Se debe Juridica / Copia de las
documentos dejar constancia de los andlisis Profesional O Brvaciones -
aclaratorios. hechos y de la justificacion de Especializado respuestas- adendas
ajustar o aclarar el contenido Contratacion / - Pantaliszo en &)
del pliego de condiciones. Las Técnico -
modificaciones se realizaran a Administrativo P
través de adendas en la Secop
oportunidad legal. No es
necesario en la contratacién
directa.
10 Cierre del | Fecha limite fijada en el
proceso cronograma para la
presentacion de las propuestas
por parte de los interesados. En 5
la diligencia de cierre se abrira E:rc:c(:aizll?zr:jlo
la urna correspondiente, se Colr)mtratacién / Acta de Cierre -
enlistaran las ofertas recibidas Thonico Pantallazo en el
y sus datos principales como Adminiatrativo Secop
nombre del proponente, folios Sbo
de la oferta, valor y nimero de P
la garantia Unica constituida,
entre otros. No es necesario en
la contratacion directa.
11 Designacion  de | Presentadas las ofertas, seran | Direccién General | Acto de designacion -

comité evaluador
y verificaciéon vy

evaluadas por el comité
designado por la Direccidn

/ Jefe Oficina
Asesora Juridica /

Pantallazo en el
Secop
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ponderacion
las ofertas

de

General mediante acto
administrativo, de acuerdo a los
parametros establecidos en los

pliegos de condiciones o0
invitacién. En la contratacion
directa se garantizara la
seleccion objetiva de

conformidad con lo dispuesto
en el documento de estudios
previos o su equivalente.

Técnico
Administrativo
Secop

12 Evaluacion de las | Los miembros del comité
ofertas evaluador designado, verifican
y ponderan el cumplimiento de
requisitos habilitantes y factores
de evaluacion en las ofertas | Comité Evaluador | Informe de evaluacion
presentadas, elaborando un
orden de elegibilidad de
proponentes para la
adjudicacioén del contrato.
13 Traslado de la | El informe de evaluacion se
evaluacion de | publicara por el plazo legal en .
ofertas y | cada caso en el SECOP, para Ezrzfgzll?znaac;o
observaciones que los oferentes puedan c P : Publicacién del
formular observaciones a la ontrataqén/ informe - Pantallazo
. : Técnico
evaluacion de sus propuestas si A eataibirative en el Secop
lo estiman procedente. No es Gosa
aplicable en la contratacion P
directa.
14 Evaluacion Se publicara la evaluacion | Comité evaluador /
definitiva definitiva de las propuestas, Jefe Oficina
una vez se hayan resuelto las Jur|d|pa/ Publicacién. del
observaciones formuladas. No Profesional o fhal:
es aplicable en la contratacion Especializado Pantallazo en el
directa. Contratacién / S
hess ecop
Técnico
Administrativo
Secop
15 Adjudicacion Es el acto administrativo por
medio del cual se escoge al | Director General / Acta audiencia
contratista. En el caso de la Jefe Oficina adjudicacion -
licitacion publica la adjudicacion | Asesora Juridica / Resolucién de
se debe llevar a cabo en Técnico adjudicacion -
audiencia publica. No es Administrativo Pantallazo en el
aplicable en la contratacion Secop Secop
directa.
16 Celebracion del | Es el acuerdo de voluntades Abogado Contrato - Pantallazo
contrato que consta  por  escrito | sustanciador del en el Secop
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elaborado por la Oficina proceso / Jefe
Juridica, en donde se Oficina Asesora
establecen las condiciones, | Juridica / Director
obligaciones, derechos y | General / Técnico
demas circunstancias en las Administrativo
que el contratista escogido Secop
cumplirda con el objeto de la
contratacién. Es suscrito por los
representantes de  ambas
partes con capacidad para
obligarlas legalmente.
17 Designacion  de | Mediante comunicacién escrita
SUpRvIRAL proyectada .per-. la Oficina Oficina Asesora Comunicacién de
j:ggg: ;? (,gg)e?&'i?ongﬁge{:)l Juridica / Director designacion de
que ejercera la supervision del General SHPSINDe:
cumplimiento del contrato.
18 Registro Se envia el contrato .
presupuestal perfeccionado a la Oflcjﬂfié?sae?ora
Coordinacién Financiera para Coolinesisn Registro presupuestal
que realice y emita el registro Fi :
inanciera
presupuestal del contrato.
19 Aprobacion de | La Oficina Juridica recibe las Jefe Oficina
garantias garantias que presta el | Asesora Juridica/ -
contratista segtin lo pactado en Técnico Actg de aprotpacmn
el contrato, las revisa vy Administrativo S QRIaInIa
aprueba. Secop
20 Ejecucién del | Es el cumplimiento de las
contrato prestaciones a que se obligé el
contratista con el fin de )
satisfacer la necesidad que Supervisor / d’:rfqt:: ggtlrjzczizongs
origino la contratacién, bajo las Interventor ety
especificaciones, condiciones y S
parametros establecidos en los
documentos contractuales.
21 Acta de inicio Documento que registra la
fecha, las condiciones y el lugar Supervisor / -
de inicio de ejecucion de la Interventor Acta de inicio
obra, bien o servicio.
22 Supervision Es el seguimiento técnico,
administrativo, financiero,
contable, y juridico que sobre el Actas contractuales,
cumplimiento del objeto del Supervisor Informes,
contrato, es ejercida por la designado requerimientos,
misma entidad estatal cuando conceptos, etc.
no requieren conocimientos
especializados. Para la




GESTION JURIDICA

CODIGO: GJ-P-01

VERSION: 4

FECHA: 14/06/2016

Corpoguajira

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Pagina 10 de 13

supervision, la Entidad estatal
podra contratar personal de
apoyo, a través de los contratos
de prestacion de servicios que
sean requeridos. Entre los
principales deberes del
supervisor se destacan el
mantener actualizado
documentalmente el expediente
del contrato, vigilar la vigencia
de las garantias, informar
oportunamente cualquier
evento de posible
incumplimiento,  tramitar vy
viabilizar los  pagos  al
contratista, rendir concepto
sobre suspensiones, adiciones,
prorrogas o similares, las
demas que guarden relacion
con su funcion.

23

Interventoria

Es el seguimiento técnico que
sobre el cumplimiento del
contrato realice una persona
natural o juridica contratada
para tal fin por la Entidad
Estatal, cuando el seguimiento
del contrato suponga
conocimiento especializado en
la materia, o cuando la
complejidad o la extension del
mismo lo justifiquen. No
obstante, lo anterior cuando la
entidad lo encuentre justificado
y acorde a la naturaleza del
contrato principal, podra
contratar el seguimiento
administrativo, técnico,
financiero, contable, juridico del
objeto o contrato dentro de la
interventoria. Es obligatoria en
los contratos de obra
adjudicados  por licitacion
publica.

Interventor

Actas contractuales,
Informes,
requerimientos,
conceptos, etc.

24

Acta de recibo
parcial

Es el documento en el que el
Contratista y el interventor y/o
supervisor identifican y
cuantifican las cantidades, el

Supervisor /
Interventor

Acta de recibo parcial
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porcentaje o en general, el
desarrollo del objeto ejecutado

25

Acta de recibo

final

Documento que registra la
fecha y las condiciones de
entrega definitivas de la obra, el
bien o el servicio.

Supervisor /
Interventor

Acta de recibo final

Poscontractual

Consiste en el ajuste formal de
las cuentas del contrato; se
produce con el objeto de que
las partes contratantes
establezcan, con fundamento
en lo ejecutado, las acreencias
pendientes a favor o en contra
de cada uno. Procede a la
terminacion normal o anormal
del contrato. Es un
procedimiento mediante el cual
la administracion y el contratista
se pronuncian sobre el
cumplimiento de las
prestaciones contractuales,
como también respecto de las
vicisitudes presentadas durante
su desarrollo. Es una etapa
que, por ende, aclara y define
todo lo relativo a la relacion
contractual que existié entre las
partes del negocio juridico.

Supervisor y/o
interventor / Jefe
Oficina Juridica /

Profesional
Especializado
Contratacion /

Direccion General

Expediente completo
del contrato
terminado

26

Liquidacion  del

contrato

Los contratos de tracto
sucesivo, aquelios cuya
ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo y los
demas que lo requieran, seran
objeto de liquidacién. En esta
etapa las partes acordaran los
ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya
lugar. Para la liquidacion se
exigira al contratista la
extensiébn o ampliacién, si es
del caso, de la garantia del
contrato a la estabilidad de la
obra, a la calidad del bien o
servicio suministrado, a la
provision de repuestos vy
accesorios, al pago de salarios,
prestaciones e

Supervisor y/o
interventor /
Profesional

Especializado

Contratacion

Actas de recibo a
satisfaccion,
comprobantes de
pagos, suspensiones,
adiciones, actas
contractuales
relevantes
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indemnizaciones, a la
responsabilidad civil y, en
general, para avalar las
obligaciones que deba cumplir
con posterioridad a la extincion
del contrato. La liquidacién no
sera obligatoria en los contratos
de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la
gestion.

27

Acta
liquidacién

de

En el acta de liquidacion
constaran: i) identificacion del
contrato, las partes, su objeto y
alcance, ii) determinaciéon del
precio, su pago, amortizacion o
modificaciéon y oportunidades
de pago, iii) sefialamiento de
las actas pendientes de pago,
el anticipo y lo facturado por el
contratista, iv) establecer el
plazo, las modificaciones de
obligaciones, prérrogas,
adiciones, suspensiones Yy
reinicios y las sumas que
quedan pendientes de cancelar.
v) los acuerdos, conciliaciones
y transacciones a que llegaren
las partes para poner fin alas
divergencias presentadas
y poder declararse a paz y
salvo. vi) vigencia de las
garantias, vii) También en el
acta las partes dan cuenta de
las salvedades a que haya
lugar de manera detallada y
concreta.

Jefe Oficina
Juridica /
Profesional
Especializado
Contratacion /
Direccion General

Acta de liquidacion —
pantallazo publicacion
en el Secop

28

Oportunidad para
liquidar el
contrato

Se liquidaran los contratos de
mutuo acuerdo dentro del
término fijado en los pliegos de
condiciones o0 sus equivalentes,
o dentro del que acuerden las
partes para el efecto. De no
existir tal término, se hara
dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del
término  previsto para la
ejecucién del contrato o a la

Supervisor y/o
interventor / Jefe
Oficina Juridica /

Profesional

Especializado

Contrataciéon /
Direccion General

Acta de liquidacion,
acto administrativo de
liquidacion unilateral
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expedicion del acto
administrativo que ordene la
terminacién, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.
Cuando el contratista no se
presente a la liquidacién previa
notificacién o convocatoria que
le haga la entidad, o no se
llegue a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad esta
facultada para liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes. Vencido el
plazo anteriormente establecido
sin realizarse la liquidacion, la
misma podra ser practicada en
cualquier tiempo dentro de los
dos afos  siguientes  al
vencimiento del término a que
se refieren los incisos
anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, si no se he
solicitado su liquidacién judicial.

Nota 1: Los procedimientos exactos se encuentran en el Estatuto General de Contratacion Publica y su
reglamentacion. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica controla toda la contratacion de CORPOGUAJIRA,
registrara con una rubrica dentro de cada pagina del cuerpo del contrato y sus soportes, la conformidad
con el mismo, y la certeza de que se identifica, controla y se mantienen registros en la base de datos para
cumplir entre otros con la identificacion, trazabilidad, control de los documentos y control de los registros.
Asi mismo para proteger la propiedad del cliente, evitando el riesgo de la pérdida de documentos por uso
inadecuado por falta de control.

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 Octubre de 2006 Version inicial
2 Agosto de 2007 Ajustes de norma
3 30 de agosto de 2010 | Ajuste por reestructuracién de la entidad
4 14 de junio de 2016 Ajuste de estructura y redaccién de las actividades
Al
Elaborado / Armado Pabon Gomez
actualizado por: Jefe Oficina Asesora Juridica \(‘
Revisado por Armado Pabon Gomez
Jefe Oficina Asesora Juridica
Aprobado por Yerlis Yaneth Caraballo Roble
Representante de la Direccion
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