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1 O B J E T I V O 

R e p r e s e n t a r j u d i c i a l y e x t r a j u d i c i a l m e n t e a l a Corporación Autónoma R e g i o n a l d e l a G u a j i r a -
C o r p o g u a j l r a , a n t e l o s d i s t i n t o s e s t r a d o s j u d i c i a l e s e i n s t a n c i a s o a u t o r i d a d e s a d m i n i s t r a t i v a s . 

E s t e p r o c e d i m i e n t o a p l i c a p a r a t o d a s l a s a c c i o n e s j u d i c i a l e s y e x t r a j u d i c i a l e s e n c o n t r a d e l a 
Corporación Autónoma R e g i o n a l d e L a G u a j i r a - C o r p o g u a j i r a . c o n e l propósito d e r e p r e s e n t a r y 
d e f e n d e r l o s i n t e r e s e s d e l a Corporación, d e c o n f o r m i d a d c o n l a s n o r m a s s u s t a n t i v a s y a d j e t i v a s q u e 
p a r a c a d a actuación o p r o c e s o c o r r e s p o n d a n , b a j o l a s f o r m a s p r o p i a s d e c a d a j u i c i o o 
p r o c e d i m i e n t o . 

3 R E S P O N S A B L E S 

J e f e d e O f i c i n a A s e s o r a Jurídica. 

4 D E F I N I C I O N E S 

> D e m a n d a : E s c r i t o d i r i g i d o a u n a a u t o r i d a d j u r i s d i c c i o n a l , t e n d i e n t e a i n i c i a r u n p r o c e s o , e n l a 
c u a l s e f o r m u l a n h e c h o s y p r e t e n s i o n e s e n c o n t r a d e u n a p e r s o n a n a t u r a l o jurídica, q u e s e 
llamará d e m a n d a d o 

> Representación E x t r a j u d i c l a l : C o n j u n t o d e f a c u l t a d e s q u e e j e r c e u n p r o f e s i o n a l d e l 
d e r e c h o p a r a r e p r e s e n t a r a s u a p o d e r a d o e n a c c i o n e s d e carácter a d m i n i s t r a t i v o u o t r o 
d i f e r e n t e a l j u d i c i a l . 

> Representación J u d i c i a l : C o n j u n t o d e f a c u l t a d e s q u e e j e r c e u n p r o f e s i o n a l d e l d e r e c h o 
p a r a r e p r e s e n t a r a s u a p o d e r a d o e n a c c i o n e s j u d i c i a l e s . 

> P o d e r o m a n d a t o : D o c u m e n t o o t o r g a d o c o n l a s f o r m a l i d a d e s p r e v i s t a s e n l a l e y . a través 
c u a l s e confía a u n p r o f e s i o n a l d e l d e r e c h o l a gestión d e u n o o más n e g o c i o s e n 
representación d e l a Corporación, e n n o m b r e d e q u i e n actúa a n t e l a a u t o r i d a d d e 
c o n o c i m i e n t o . 

> Notificación: D i l i g e n c i a o m e c a n i s m o s p o r m e d i o d e l c u a l s e h a c e s a b e r a l a s p a r t e s y a l o s 
i n t e r e s a d o s d e u n p r o c e s o o actuación, e l c o n t e n i d o d e u n a p r o v i d e n c i a j u d i c i a l o a c t o 
a d m i n i s t r a t i v o . N i n g u n a p r o v i d e n c i a o a c t o p r o d u c e e f e c t o a n t e s d e h a b e r s i d o n o t i f i c a d o . 

> Pretensión: E s l o q u e s e d e m a n d a , e s d e c i r , a q u e l l o q u e e l d e m a n d a n t e q u i e r e o b t e n e r d e 
l a p a r t e d e m a n d a p a r a q u e s e a c o n c e d i d o d e n t r o d e l a s e n t e n c i a p o r e l d e s p a c h o d e 
c o n o c i m i e n t o . 

> T r a s l a d o : C o p i a d e l a d e m a n d a y s u s a n e x o s , d e l a c u a l s e hará e n t r e g a a l d e m a n d a d o a l 
m o m e n t o d e n o t i f i c a r s e d e l a u t o a d m i s o r i o d e l a d e m a n d a . 

2 A L C A N C E 
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> M e d i o s d e D e f e n s a : E s l a m a n e r a d e e j e r c e r e l d e r e c h o d e contradicción, d e d o n d e s e 
d e d u c e q u e también e l d e m a n d a d o p u e d e e n e j e r c i c i o d e a q u e l , p r e s e n t a r e x c e p c i o n e s , 
c o n t r a d e m a n d a r , l l a m a r e n garantía, d e n u n c i a r e l p l e i t o , e t c . S u f i n a l i d a d está c o n s t i t u i d a p o r 
l a s e n t e n c i a a d v e r s a a l d e m a n d a n t e , q u e , e n e l f o n d o v i e n e a s e r f a v o r a b l e a l d e m a n d a d o , 
e n c a m i n a d a a e v i t a r e l r e c o n o c i m i e n t o d e l d e r e c h o l a imposición d e l a pretensión, o l a 
satisfacción d e l a obligación. 

> Término: P l a z o p e r e n t o r i o e i m p r o r r o g a b l e y / o o p o r t u n i d a d d e n t r o d e l c u a l s e d e b e r e a l i z a r 
l a s i n t e r v e n c i o n e s c o m o p a r t e d e n t r o d e u n a acción j u d i c i a l o actuación a d m i n i s t r a t i v a . 

> R e c u r s o : M e d i o d e impugnación q u e c o n c e d e l a l e y a l o s s u j e t o s d e u n a acción j u d i c i a l o 
actuación a d m i n i s t r a t i v a , p a r a c o n t r o v e r t i r t a s d e c i s i o n e s q u e s e t o m e n e n s u s e t a p a s , a n t e 
l a a u t o r i d a d q u e l a s dictó, o a n t e s u s u p e r i o r jerárquico. 

5 D O C U M E N T O S D E R E F E R E N C I A 

> T r a s l a d o s 
> N o t i f i c a c i o n e s 
> M e m o r i a l e s 
> E x p e d i e n t e s 
> P r o v i d e n c i a s o a c t o s a d m i n i s t r a t i v o s 

6 P R O C E D I M I E N T O 

N " 
D E S C R P C I O N R E S P O N S A B L E D O C U M E N T O S / 

R E G I S T R O 

1 

R e c i b e d e l o s d e s p a c h o s j u d i c i a l e s 
y / o a u t o r i d a d e s a d m i n i s t r a t i v a s , e l 
t r a s l a d o d e l a D e m a n d a y / o a c c i o n e s 
c o n s t i t u c i o n a l e s y / o a c t o 
a d m i n i s t r a t i v o . 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica A c t a , a v i s o o citación d e 

notificación 

2 

R a d i c a e n e l i n v e n t a r i o d e l a o f i c i n a 
l a s d e m a n d a s y / o a c c i o n e s 
c o n s t i t u c i o n a l e s y / o a c t u a c i o n e s 
a d m i n i s t r a t i v a s r e c i b i d a s y e n t r e g a a l 
J e f e Gestión Jurídica. 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica 

Relación Única d e 
D e m a n d a s 

3 
R e g i s t r a l a d e m a n d a e n t a relación 
I j n i c a d e D e m a n d a s d e l a 
Corporación 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica 

Relación Única d e 
D e m a n d a s 

4 

Envía e l R e g i s t r o d e l a d e m a n d a e n 
e l f o r m a t o d e Relación Única d e 
d e m a n d a d e l a Corporación a l a 
s e c r e t a r i a g e n e r a l y c o o r d i n a d o r a 
f i n a n c i e r a . 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica 

Relación Única d e 
d e m a n d a s 
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5 

R e g i s t r a e n e l S i s t e m a U n i c o d e 
Información l i t i g i o s a d e l e s t a d o 
C o l o m b i a n o E K O G U I , D e m a n d a y / o 
a c c i o n e s c o n s t i t u c i o n a l e s . 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l 

S i s t e m a i J n i c o d e 
Información l i t i g i o s a d e l 

e s t a d o C o l o m b i a n o 
E K O G U I 

6 

A n a l i z a e l c o n t e n i d o d e l a d e m a n d a 
y / o acción c o n s t i t u c i o n a l y / o 
actuación a d m i n i s t r a t i v a y 
d e p e n d i e n d o d e s u n a t u r a l e z a y 
c o m p l e j i d a d a s i g n a r a l p r o f e s i o n a l 
p a r a l a Representación 

J e f e d e O f i c i n a 
A s e s o r a Jurídica 

T a b l a i n t e r n a d e asignación 
d e t a r e a s 

7 

Envía l o s d o c u m e n t o s 
c o r r e s p o n d i e n t e s a l p r o f e s i o n a l p a r a 
q u e p r o y e c t e l a r e s p u e s t a o 
contestación d e n t r o d e l término q u e 
l e i n d i q u e e l A s e s o r Jurídico. 

J e f e d e O f i c i n a 
A s e s o r a Jurídica M e m o r a n d o 

8 

S o l i c i t a a l área o áreas 
c o r r e s p o n d i e n t e s , según s e t r a t e e l 
a s u n t o , l a s i n f o r m a c i o n e s y 
d o c u m e n t o s n e c e s a r i o s p a r a 
p r o y e c t a r l a r e s p u e s t a o 
contestación. 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l 

M e m o r a n d o i n t e r n o , c o r r e o 
electrónico 

9 
E l a b o r a d e n t r o d e l p l a z o i n d i c a d o y 
r e m i t i r e l p r o y e c t o d e r e s p u e s t a o 
contestación a l a s e s o r ¡urídico. 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l 
B o r r a d o r d e l a contestación 

1 0 
R e v i s a , a j u s t a y c o r r i g e e l p r o y e c t o 
d e r e s p u e s t a o contestación. J e f e d e O f i c i n a 

A s e s o r a Jurídica 

D o c u m e n t o f i n a l d e l a 
contestación o 

p r o n u n c i a m i e n t o 

11 
E l a b o r a p o d e r m e d i a n t e e l c u a l s e 
o t o r g a l a p o t e s t a d p a r a r e p r e s e n t a r a 
l a Corporación. 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica P o d e r 

1 2 F i r m a d e l P o d e r D i r e c t o r G e n e r a l P o d e r 

1 3 

A u t e n t i c a e l p o d e r p a r a e j e r c e r l a 
representación j u d i c i a l . 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l y / o e l a s e s o r 
jurídico 

P o d e r A u t e n t i c a d o 

1 4 

Envía l a r e s p u e s t a o contestación a 
l a a u t o r i d a d J u d i c i a l o A d m i n i s t r a t i v a 
d e C o n o c i m i e n t o d e n t r o d e l o s 
términos d e l e y . 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l 
R a d i c a d o d e l d o c u m e n t o 

1 5 

R e a l i z a s e g u i m i e n t o p e r m a n e n t e a l 
e s t a d o d e l p r o c e s o y / o acción 
c o n s t i t u c i o n a l revisándolos 
d i a r i a m e n t e e n l o s d i f e r e n t e s 
j u z g a d o s d o n d e e s t e r a d i c a d o 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l y / o e l j e f e d e 
l a O f i c i n a A s e s o r a 

Jurídico 

R e p o r t e d e s e g u i m i e n t o 

1 6 A s i s t e o p o r t u n a m e n t e a t o d a s l a s 
d i l i g e n c i a s q u e s e p r a c t i q u e n d e n t r o 

A p o d e r a d o 
d e s i g n a d o A c t a s d e d i l i g e n c i a s 
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d e l a acción j u d i c i a l o actuación 
a d m i n i s t r a t i v a . 

17 
I n f o r m a a l J e f e d e l a O f i c i n a Jurídica 
c u a n d o l a s e n t e n c i a q u e d e 
d e b i d a m e n t e e j e c u t o r i a d a . 

P r o f e s i o n a l d e 
representación 

j u d i c i a l 
I n f o r m e s o b r e l a S e n t e n c i a 

1 8 
Envía l a relación única d e d e m a n d a s 
c o n e l c a m b i o e n e l e s t a d o d e l 
p r o c e s o 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica Relación Única d e 

D e m a n d a s 

19 

E l a b o r a e l a c t o a d m i n i s t r a t i v o p o r 
m e d i o d e l c u a l s e a c a t a l a s e n t e n c i a 
j u d i c i a l u n a v e z s e e n c u e n t r e 
e j e c u t o r i a d a . 

J e f e d e O f i c i n a 
A s e s o r a Jurídica A c t o A d m i n i s t r a t i v o 

2 0 

P r e s e n t a r i n f o r m e s a n u a l e s s o b r e e l 
s e g u i m i e n t o d e l a d e m a n d a y / o 
acción c o n s t i t u c i o n a l . p a r a 
r e g i s t r a r l o e n e l S i s t e m a Único d e 
Rendición D e C u e n t a s S I R E C I 

S e c r e t a r i a d e 
Gestión Jurídica / 

J e f e d e O f i c i n a 
A s e s o r a Jurídica 

F o r m a t o F 1 9 d e l S i s t e m a 
Único d e Rendición D e 
C u e n t a s S I R E C I 
Representación j u d i c i a l 

C O N T R O L D E C A M B I O S 
Identificación d e C a m b i o s 

V E R S I O N N o F E C H A D E S C R P C I O N D E L C A M B I O 
1 O c t u b r e d e 2 0 0 6 Versión i n i c i a l 
2 A g o s t o 2 0 0 7 A j u s t e s d e n o r m a 
3 3 0 d e a g o s t o d e 2 0 1 0 A j u s t e p o r reestructuración d e l a e n t i d a d 
4 9 d e j u n i o d e 2 0 1 6 A j u s t e s d e n o r m a 

Aprobación d e l D o c u m e n t o 
Acción 

E l a b o r a d o 
/ A c t u a l i z a d o p o r : 
R e v i s a d o p o r 

A p r o b a d o p o r 

F u n c i o n a r i o 
A r m a d o Nicolás P a b o n Gómez 
J e f e O f i c i n a A s e s o r a Jurídica 
A r m a d o Nicolás P a b o n Gómez 
J e f e O f i c i n a A s e s o r a Jurídica 
Y e r l i s Y a n e t h C a r a b a l l o R o b l e 
R e p r e s e n t a n t e d e l a Dirección 


